Yayasan Kebajikan Negara Malaysia
mempelawa calon-calon yang berkelayakan bagi memohon
kekosongan jawatan kontrak sebagai Pembantu Operasi (Pemandu)
seperti perincian berikut :

Jawatan : Pembantu Operasi (Pemandu)

Penempatan : Putrajaya

Kumpulan : Pelaksana

Gred :Gred 1

Taraf : Kontrak (1 Tahun)

Syarat Lantikan : Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:
a. warganegara Malaysia; dan

b. berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan
jawatan; dan

C. Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan

e. Sijil Vokasional Malaysia (SVM) dalam bidang berkaitan yang diiktiraf
oleh Kerajaan.
; atau

f. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan
Sijil Kemahiran Malaysia (SKM) Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
; atau

g. SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan
SKM Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya.

h. Sekurang-kurangnya mempunyai lesen D & B2 yang dikeluarkan oleh
Jabatan Pengangkutan Jalan [kecuali lesen memandu dalam tempoh
percubaan (P)

SYARAT KELAYAKAN BAHASA MELAYU

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.

DESKRIPSI TUGAS:

Pemanduan: Bertanggungjawab melaksanakan skop tugas pemanduan kenderaan
yang memerlukan lesen memandu yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan
serta menjaga kenderaan/jentera di bawah kelolaannya supaya sentiasa berada dalam
keadaan bersih dan selamat untuk setiap perjalanan.

Penyelenggaraan: Memeriksa minyak, tayar, enjin, dan brek serta menghantar
kenderaan untuk servis berkala.

Tugas Am: Membantu urusan pentadbiran pejabat atau penghantaran dokumen
sekiranya diarahkan.

Melaksanakan tugasan operasi di lapangan bagi program dan aktiviti kebajikan.

Melaksanakan tugas-tugas ad-hoc yang diarahkan dari masa ke semasa.



Imbuhan/Elaun : Senarai imbuhan/elaun tetap bulanan yang sedang berkuatkuasa.
i) Khidmat Awam — RM 115.00
ii) Perumahan — RM 300.00
iii) Sara Hidup — RM 350.00

Cara Memohon : Calon-calon hendaklah mengemukakan permohonan dengan menghantar :
i) Maklumat peribadi/resume yang mengandungi MAKLUMAT
BERIKUT SAHAJA Nama Penuh; No KP; Alamat; No Telefon;
Kelulusan Akademik; Pengalaman Kerja; Nama & Alamat
Majikan (bagi yang sedang bekerja); Nama & No. Telefon
Ahli Keluarga/Kenalan Terdekat Bagi Tujuan Rujukan.
i) Sekeping GAMBAR WARNA berukuran passport.

iii) Salinan SUIL SPM /SPM(V)/SKM. Sijil lain tidak diperlukan
bagi tujuan permohonan

iv) Permohonan boleh dikemukakan melalui:

www.yvknm.org.my/peluang-kerjaya

CATATAN
a) Hanya calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil temuduga
b) YKN tidak akan menanggung sebarang perbelanjaan ketika menghadiri temuduga
¢) Hanya calon yang disenarai pendek sahaja akan dipanggil temuduga. Pemohon yang tidak
menerima apa-apa jawapan dalam masa (6) bulan dari tarikh tutup iklan adalah dianggap
TIDAK BERJAYA.

Tarikh tutup permohonan : 31 Oktober 2026


http://www.yknm.org.my/peluang-kerjaya

